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Vnitrni pravidla
détské skupiny Montessori Andilek Il

Montessori Skoly Andilek — matefska Skola a zakladni Skola o.p.s.
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Uvodni ustanoveni

Uvod

Vnitfni pravidla détské skupiny Montessori Andilek Il (dale jen ,détska skupina®) jsou
vydana na zakladé zakona o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné C.
247/2014 Sb.

Vnitfni pravidla détské skupiny jsou zakladnim nastrojem pro stanoveni pravidel
optimalniho fungovani détské skupiny vramci platnych pravnich norem a jsou
sestavena v souladu s metodou montessori.

Soucasti vnitfnich pravidel je Provozni fad détské skupiny, fad Skolni jidelny -
vydejny a fad Skolniho hristé — zahrady.

Déti

Mam pravo

° byt bran jako partner vSech, ktefi se podileji na chodu détské skupiny —
ostatnich déti i dospélych,

° na slusné jednani, bezpeci, ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace

a nasili, na uctu a respektovani individuality a soukromi,

na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani a nabozZenstvi,

byt vyslySen a vyjadfit vhodnym zplisobem vlastni nazor,

vzdélavat se a byt vzdélavan v souladu s pedagogikou Montessori,

aktivné se zucéastfiovat aktivit a vdech ginnosti MSA

na vybér ¢innosti na zakladé vlastni volby dle dohodnutych pravidel,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti péce

a vzdélavani, které se dotknou jejich osoby,

na spravedlivé ohodnoceni své prace,

délat chyby a dostat prostor na jejich opravu,

na informace a poradenskou pomoc pecovatelek, odbornych pracovnikd nebo

Skolniho poradenského zafizeni ve v8ech zalezZitostech tykajicich se vzdélavani

a péce,

podilet se na estetickém dotvareni pracovniho prostredi,

na uspokojeni zakladnich lidskych potfeb a na odpocinek.

Mam povinnost

° respektovat odliSnosti déti a dospélych,

dodrZovat pravidla slusného chovani a jednani, a spolecné dohodnuta pravidla
dodrzovat vnitfni pravidla

pInit pokyny peCovatelek a ostatnich povéfenych osob vydané v souladu

s pravnimi pfedpisy a také s vnitfnimi pravidly,



° nahradit Skodu, pokud ji zplsobim,
e chovat se ohleduplné, nenosit do tfidy takové pfedméty, kterymi bych monhl
sobé nebo ostatnim détem zplsobit Uraz nebo Skodu na vécech.

Zakonni zastupci déti

Prava a povinnosti zakonnych zastupcl déti pfijatych do détské skupiny jsou
stanovena ve ,Smlouvé o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné®, kterou
podepisuji nejpozdé&ji na zadatku smluvniho vztahu s MSA.

Zakonni zastupci déti maji pravo

e nainformace o prlibéhu a hodnoceni pribéhu vzdélavani svého ditéte,

° vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
ditéte, pfiCemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost,

° na informace a poradenskou pomoc poskytovatele a ve vSech zalezitostech
tykajicich se péce a vzdélavani svého ditéte a pobytu ditéte v détské skupiné,

° zUCastnit se po dohodé s pfislusnou pecCovatelkou observaci ve tfidé, a to
v pfedem stanovenych terminech observaci, dale po vzajemné dohodég,
podilet se na organizovani ¢innosti détské skupiny, podavat navrhy
a pfipominky pro optimalizaci vzdélavani,

Zakonni zastupci déti maji povinnost

e omlouvat neprodlené telefonicky ¢i elektronickou komunikaci nepfitomnost
ditéte peCovatelce

° informovat pecovatelky o zdravotni zpUsobilosti ditéte a pfipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které
by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dité zdravotné
postizeno, v€etné Udaju o druhu postiZeni €i zdravotnim znevyhodnéni,

° ucinné spolupracovat pfi nahlych zdravotnich problémech ditéte v détské
skuping,

) oznamovat poskytovateli Udaje, které jsou podstatné pro priibéh &innosti nebo
bezpecénost ditéte v détské skuping, v€etné zmén v téchto udajich.

° neprodlené oznamit pecCovatelce vyskyt pfenosné choroby v rodiné nebo
nejbliz§im okoli ditéte, onemocnéni ditéte pFenosnou chorobou nebo
onemocnéni osoby, s niz dité pfiSlo do styku.

° sdélit poskytovateli, pokud jejich dité navstévuje jesté jinou détskou skupinu.

Pecovatelky a ostatni zaméstnanci
VSichni zaméstnanci znaji a plIni své ukoly vyplyvajici z pracovni smiouvy,
pracovniho fadu, etického kodexu a pfedpisu BOZP.

Pecovatelky
e vydavaji détem a zakonnym zastupcum déti jen takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Planu vychovy a péce v Montessori détské



skupiné, Vnitfnich pravidel, s bezpecnostnimi pFfedpisy a pfipadna dalSi
organizacni opatfeni,
efektivné komunikuji s détmi i rodici (konzultacni hodiny, tfidni schuzky...),
kontroluji pribézné spravnost udaju déti a jejich zakonnych zastupcl v matrice
a dochazku déti,

° zodpovidaji za svéfené pomucky, vybaveni u€eben a techniku.

VSichni zaméstnanci

° dodrzuji platné pravni normy a vnitini pfedpisy,

° fidi se pravidly GDPR a pfislusnymi pfedpisy chranici osobni udaje a informace
o détech,

° chrani déti prfed v8emi formami Spatného zachazeni, sexualnim nasilim,
zneuzivanim, pfed nezakonnymi utoky na jejich povést a pfed navykovymi
latkami.

Provoz a vnitrni rezim détské skupiny
Provoz a vnitfni rezim détské skupiny je upraven v ,Provoznim fadu détské skupiny®,
ktery je v kompletnim znéni uveden v kapitole 2 téchto vnitfnich pravidel.

Provoz na $kolnim hfisti — zahradé se fidi Radem $kolniho hfist& — zahrady, ktery je
kompletné uveden v kapitole 4 tohoto Skolniho fadu.

Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti

a zaméstnancu

Vsichni zaméstnanci byli seznameni s bezpe€nostnimi opatfenimi pfi praci s détmi.
Pfi své praci vyuzivaji pfimo (formou pouceni) i nepfimo (s vyuzitim prezentaci)
zakladni nastroje pro zajisténi bezpecnosti déti, to je soustavné vedeni a dodrZzovani
zasad bezpecného chovani.

VSichni zaméstnanci dbaji zvySené opatrnosti v dobé porfadanych akci a seminaru
pro verejnost konanych v budove.

Déti jsou na zacCatku pololeti obecné poucCeni o zasadach bezpecného chovani.
Bezpecnostni pravidla jsou jim prabézné pfipominana. Stejné tak jsou s témito
pravidly seznameni i zakonni zastupci, coz potvrdi svym podpisem pod prohlasenim
0 pouceni.

Pfed jakoukoliv akci jsou déti opétovné pouceni slovné o bezpelnosti
a organizaci konkreétni akce.

V pfipadé urazu ditéte jsou zaméstnanci povinni poskytnout prvni pomoc, zajistit
dal$i odborné o$etfeni a oznamit Uraz feditelce MSA (pfipadné jeji zastupkyni).



Bezodkladné a prokazatelné (zapis, telefon...) musi zaméstnanec informovat
zakonného zastupce. V co nejkratsim ¢ase pak musi zaméstnanec ucinit zapis
do ,knihy urazu“ (§1 vyhlasky ¢. 64/2005 Sb.). Rodice tento podpis stvrzuji podpisem.

V ramci podminek pfedchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni mezi détmi
(viz napf. § 7 zakona &. 258/2000 Sb.) je poskytovatel opravnén nepfijmout dité
vykazujici znamky akutniho onemocnéni — nachlazeni, vyrazka, kasel, poCatecni Ci
husta ryma iryma zbarvena, teplota, prijem, zvraceni, v8i a jejich vaji¢ka, jiné

pfiznaky infekCnich onemocnéni (v€. Pedikuldzy).

Zakonni zastupci nesou odpovédnost za to, Ze dité jde do détské skupiny zdravé.
Zakonny zastupce se bezodkladné dostavi do détské skupiny v pfipadé, Ze bude
informovan, zZe jeho dité vykazuje znamky onemocnéni.

RodiCe odpovidaji za vhodnost obleCeni a obuvi déti, které by mélo odpovidat
aktualnim klimatickym podminkam, pfedpokladané cinnosti a umoznovat détem co
nejvétsi samostatnost v oblékani a pohodli i volnost pohybu.

Ochranu pred socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi

a nasili proti jednotlivci i skupiné lidi zajistuji peovatelky pfi kazdodenni Cinnosti
s détmi, kdy je vedou ke zdravému Zivotnimu stylu, k ohleduplnosti, toleranci

a respektujicimu pfistupu k druhym. PeCovatelky jsou pro déti vzorem.

Vstup do prostor détské skupiny je umoznén vchodovymi dvefmi, které jsou
zabezpecfeny zaklapnutim bezpeénostniho zamku a oteviraji se pouze po zazvonéni
na zvonek. Zameéstnanci jsou opravnéni podezielou osobu do budovy nevpustit.
VSechny navstévy se mohou pohybovat v prostorach poskytovatele sluzby jen
s védomim zaméstnancl poskytovatele a musi se zapsat v knize navstév na vratnici.

Rodi€e nesou odpovédnost za to, ze déti nenosi do détské skupiny nebezpecné
nebo Skodlivé véci (ostré predméty, léky, zapalky apod.), ani cenné véci (Sperky,
elektronika apod.), a berou na védomi, Ze za pfipadnou ztratu ¢i zni€eni cennosti
nenese MSA odpovédnost.

Zachazeni s majetkem poskytovatele sluzby détské skupiny
a soukromym majetkem, nahrady skody

Déti Setrné zachazeji se svéfenymi pomuckami, materialy, knihami apod. a snazi se
je udrzet v pofadku a Cistoté.



Pfi zavinéném poskozeni majetku se déti spolu se svymi zakonnymi zastupci
postaraji o napravu a uvedou poSkozenou véc na vlastni naklady do puvodniho
stavu.

Odcizené a poskozené véci jsou hrazené pojistovnou nebo MSA jen v pfipadg, ze
byly ulozeny na urCeném misté. Zjisti-li zakonny zastupce ztratu nebo poniceni
osobni véci, je povinen tuto skuteCnost okamzité ohlasit. V pfipadé zjisténi pachatele
uhradi pachatel (pfipadné jeho zakonny zastupce) vzniklou Skodu. Ve vaznych
pripadech méa poskytovatel povinnost zavolat policii CR.

Pfi uhradé Skody poskytovatelem nebo pojiStovnou je zakonny zastupce ditéte,
jemuz 8koda vznikla, povinen dolozit vhodnym dokladem vySi vzniklé Skody
(paragon, stvrzenka apod.).



Provozni rad
Uvod

Provozni Fad vydava feditelka MSA na zakladé § 7 odst. 2 zakona &. 258/2000 Sb.

o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonl. Je nedilnou
soucasti ,,Vnitrnich pravidel“.

Provozni fad upravuje vnitfni rezim, zakladni €asovy rozvrh aktivit a provozni
podminky v détské skupiné€, a to v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Zakladni udaje

Détskou skupinu zfizuje Montessori Skoly Andilek — matefska Skola a zakladni Skola,
0.p.s. se sidlem Pod Radnici 3, 15000 Praha 5, IC 28414756, zastoupené pani
feditelkou Mgr. Hanou Chramostovou.

Zakladni udaje o détské skupiné (dale jen DS)

° kapacita 12 déti v jedné vékové smiSené tfidé od cca 18 mésicu do 3 let

° provozni doba od 7.30 do 15.30 hod.

° vSechny pecovatelky maji odbornou zpUsobilost pro vykon profese pecujici
osoby v DS

e  zahajeni provozu - 1.9. 2025,
platba: 6.000,- K& / mésic za sluzby v détské skupiné + 3.500,- K&/rocné
administrativni poplatek.

Détska skupina

Denni €asovy rozvrh
° budova Skoly se otevira v 7:30, v 8.00 hod. si prebira peCovatelka déti na

zahradé skoly — rodi¢e nevstupuji do prostor DS.
° déti pfichazeji do DS nejpozdéji do 8.15 hod.
° nasledujici tabulka zobrazuje ¢asovy rozvrh v DS:



7.30 az 8.00 zacatek provozu DS, pfiprava tfidy

8.00 - 8.15 pfichod déti do DS na zahradce

8.00 az 11.30 pobyt venku, dvouhodinovy pracovni cyklus
v€etné svaciny

11.30 az 12.00 obéd

12.00 az 12:30 uklid po obédé, hygiena, pfiprava na spanek
12.30 az 14.30 spanek

14.30 az 15.10 svacina, pfiprava na odchod

15.10 az 15.30 vyzvedavani déti, konzultace s rodici

Stravovani, pitny rezim

Stravovani v DS vychazi z pravnich norem, zejména z vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.

Pro déti je dovazena strava od firmy Ekolandia (svacina, obéd).

Po celé dopoledne je zajistén pitny rezim. Pitna voda a Caj pfipravovan ve Skolni
jidelné — vydejné.

Pobyt venku, doplfikové €innosti

Pobyt venku je zafazen v ¢asovém rozvrhu dle vyhlasky €. 410/2005 Sb. Realizuje se
vétSinou na oploceném pozemku v prostorach budovy poskytovatele, pfipadné
v okoli budovy poskytovatele (méstské parky, hfisté apod.).

Zakladni hygienické podminky

Zakladni prostorové podminky, vybaveni nabytkem, podminky osvétleni prostor,
mikroklimatické podminky, zasobovani vodou, uklid a vyména pradla se obecné fidi
vyhlaskou €. 410/2005 Sb.



Zakladni pokyny pro déti, zakonné zastupce a pravidla bezpeénosti

rodiCe predavaji déti peCovatelce u branky Skolni zahrady, nevstupuji dovnitr,
v pfipadé pfichodu do détské skupiny se vSichni chovaji ohleduplné k détem,
které se jiz vénuji své praci, nerusi je a ani dalSi pfitomné,
pfedchozi dva pokyny plati i pfi jakémkoliv odchodu déti z détské skupiny,
déti do détské skupiny pfivadi a odvadi pouze osoba nebo osoby uvedené
v Povéreni k vyzvedavani ditéte. Pokud je tfeba tuto osobu zménit, rodic je
povinen zapsat zménu do ,Povéfeni” nejpozdéji rano pfi pfichodu do détske
skupiny. Rodi¢ vyplIni formular ,Povéreni k vyzvedavani ditéte, kde je uvedeno
jméno, bydlisté a datum narozeni povéfené osoby. Pokud neni spinéna tato
nalezitost, dité nebude cizi osobé prfedano.

e V pfipadé, Ze dité neni po ukonCeni provozu DS vyzvednuto, odpovida za
jeho bezpecénost i nadale pecovatelka, zjisti telefonicky divod a pocka
na pfichod nahradniho doprovodu ditéte v prostorach DS. O tomto ucini
neprodlené zaznam. V pfipadé opakovaného nevyzvednuti ditéte z DS budou
pfijata dalSi opatfeni s moznosti vylouceni ditéte z DS.
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Organizace v ramci obdobi poskytovani sluzby

Provoz DS se v obdobi dochazky fidi kalendarem tfidy. Obdobi uzavieni provozu je
planované na vyhlasené statni svatky a jina planovana volna, v mésici srpnu je DS
uzaviena.

Obdobi dochazky zacne v DS v pondéli 1. zafi 2025 a bude ukon&eno v patek
24.7. 2026.
Pro obdobi dochazky plati nasledujici pfehled dnu pferuSeni provozu z divodu

statnich svatkd a planovaného uzavieni détské skupiny.

28. fijna Den vzniku samostatného Ceskoslovenského
statu (statni svatek)

22. prosince — 26. prosince | Vanocni prazdniny + svatky - (DS uzaviena)

1. dubna Reditelské volno - (DS uzaviena)

2. dubna Velikonoé&ni prazdniny - (DS uzaviena)

3. + 6. dubna Velky patek a Velikono¢ni pondéli (statni svatek)

1. kvétna Svatek prace (statni svatek)

8. kvétna Den osvobozeni (statni svatek)

15. kvétna Reditelské volno - vzdélavani pedagozek (DS uzaviena)

1. - 4. Cervence Letni prazdniny — (DS uzaviena)

7. -24. Cervence Letni provoz DS

27. Cervence - 31. srpna Letni prazdniny — budova uzaviena

11



Ré&d skolni jidelny - vydejny
R&d $kolni jidelny — vydejny vydava Feditelka MSA na zakladé ustanoveni § 30 odst.
1 zakona €. 561/2004 Sb.

Strava ve $kolni jideln& — vydejné (dale jen SJ) je zajistovana dodavatelsky. Smluvni
dodavatel je vybiran tak, aby zajistil pfipravu stravy dle kritérii uvedenych

ve vyhladce MSMT CR &.107/2005 Sb. o $kolnim stravovani ve znéni vyhlasky
¢.107/2008 Sb. a dle systému kritickych bodu (HACCP).

Rodi¢e objednavaiji stravu pfimo u dodavatele. Taktéz u néj stravu odhlasuji a hradi.

Do SJ maji povolen vstup jen pfihlaSeni stravnici a dale jen ty osoby, které v dobé
nepfitomnosti pfihlaSeného stravnika vyzvedavaji obéd do pfinesenych nadob.

Vydat obéd v pfipadé nepfitomnosti ditéte Ci Zzaka je mozné pouze prvni den
absence tak, ze obéd bude vydan do pfinesenych nadob sesunutim z talife. Doba
vydeje je v tomto pfipadé od 11:30 do 11:45.

Strava je détem pfinaSena v nadobach do prostor DS, kde se déti stravuiji.

VsSichni u€astnici stravovani byli seznameni s fadem skolni jidelny a je vyvésen
u vstupu do SJ.
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Ré&d skolniho hfi$té - zahrady

Vymezeni aktivit

Skolni hfisté — zahrada, tedy venkovni hraci plocha s piskovi§tém a hracimi prvky
(dale jen ,zahrada®) je urCena pro pedagogicky fizené venkovni aktivity i volné hry
déti.

Provozni doba

V provozu je celoroéné& po dobu provozu MS a ZS, a to ve vSedni dny od 8.00

do 17.30 hodin, pro DS v ¢ase 8.00 — 15.30.

Zahradu Ize vyuzivat i pfi mimoradnych akcich DS, MS a ZS mimo tuto dobu, a to

po predchozim souhlasu vedeni MSA.

Kazdodenni vyuzivani muze ovlivnit jen vyrazné zhorSené pocasi, kdy budou
venkovni aktivity déti omezeny.

Provozni podminky

Zahrada je tvofena travnatymi plochami, plochami vysypanymi $tépkou, pokusnymi
zahonky déti a hernimi prvky s piskovistém. PFi volbé rostlin a dfevin jsou
respektovany pozadavky vyhlasky €. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich

na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti

a mladistvych, v platném znéni. Nejsou vysazovany rostliny ani dfeviny, které by
mohly ohrozit zdravi déti. Vysazené dreviny nesnizuji parametry denniho osvétleni
v pobytovych mistnostech déti.

V dobé dochazky do DS tj. od chvile, kdy dité od rodi€e osobné& pfevezme
peCovatelka a pfebira tak za néj odpovédnost, maji déti na zahradu pfistup vzdy
pouze

v doprovodu pecCovatelky.

Zahrada je ve vnitrobloku a pfistup na ni maji pouze déti a pracovnici z DS, MS

a ZS. Po skonéeni provozni doby se pfistup zamyka a piskovisté se zakryva
(za uzamceni a zakryti piskovisté odpovida pfitomny pedagogicky pracovnik &i jiny
pracovnik DS, MS &i ZS povéfeny dozorem).

Rezim uklidu a rezim udrzby zelené a piskovisté

Uklid odpadki na zahradé se provadi denn& po skon&eni nebo pied zahajenim
provozu.

Vysazené rostliny, dfeviny a travni plochy jsou fadné a pravidelné udrzovany. Sekani
travy se provadi od jara do podzimu jednou za dva tydny, v pfipadé potreby Castéji.
Uklid listi se provadi na podzim dle potfeby, obvykle jednou za dva tydny. Drobné
profezy kefl a dfevin se provadéji jedenkrat rocné. Pro zavlazovani, Cisténi Ci
kropeni (napf. v pfipadé zvySené prasnosti) se pouziva pitha voda z méstského
vodovodu, pfivod vody je zabezpecen.

Piskovisté je pravidelné udrzovano za ucelem dodrzeni hygienickych limitd
mikrobialniho, parazitarniho a chemického znecisténi. Piskovisté se denné

po skonéeni provozu prehrabava a poté na noc zakryva. Kropeni piskovisté se
provadi zpravidla jednou tydné, pfipadné dle potieby Castéji, v obdobi zvySené
vihkosti (Castych destl) naopak dle potfeby méné Casto. Prekopani piskovisté se
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provadi jedenkrat mésicné, vzdy na konci kalendafniho mésice. Jedenkrat béhem
provozniho obdobi piskovisté, obvykle v Cervenci, se provadi zahfati piskovisté
s pouzitim zahradni félie a vyuzitim pfirozené venkovni teploty (nejméné 35 °C)

na teplotu nejméné 65 °C po dobu 4 hodin. Jedenkrat rocné vzdy pfed zahajenim
provozu piskovisté se provadi provéreni hygienickych limitll, pfipadné vyména pisku.
Za vy$e popsany pravidelny Uklid a udrzbu odpovida k tomu uréeny pracovnik MSA,
odpovédny za celkovy uklid a udrzbu provozovny.

Udrzba hernich prvku

Za kazdodenni vizualni kontrolu hernich prvkd odpovida pecovatelka nebo
pedagogicky dozor. V pfipadé zjisténi zavady je povinen okamzité informovat
odpov&dného nadfizeného pracovnika (feditelka MSA), ktery bezodkladné zajisti
odstranéni zavady

u dodavatele herniho prvku. V pfipadé, Ze by zavada mohla ohrozit bezpecnost Ci
zdravi déti, zamezi pedagogicky dozor Ci pe€ovatelka vyuZiti herniho prvku az do
doby odstranéni zavady.

Zavérecna ustanoveni Vnitrnich pravidel pro détskou skupinu
Provozni fad, fad Skolni jidelny - vydejny, fad Skolniho hfisté-zahrady vstupuje
v platnost dnem podpisu Feditelky Skoly.

V Praze dne: 21.05.2025

Marfgssor! dkely lek - 7.
atgrska dkola

//,- ikola, 00,5

Lobda bdabidis, (86709 ‘Praha 5

Mgt Haha Chramostova
feditelka
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